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1. 授業の概要（ねらい）
この授業では、プレゼンテーションの方法やそのための資料の作り方を学びます。さらに、クラウドの概念と操作、活用方法
をアンケートの作成などを通じてマスターします。グループでの活動と発表を通して、実践的な情報活用能力を身に着けま
す。

2. 授業の到達目標
①　プレゼンテーションの方法やそのための資料の作り方をマスターする
②　クラウドを活用できるようにする

3. 成績評価の方法および基準
授業中の提出物(45％)とグループでの発表(55％)で総合評価します。

4. 教科書・参考文献
教科書
教科書の指定はありませんが、講義資料は事前にアップしてあります。

5. 準備学修の内容
授業での課題を必ず復習しておいてください。講義は、前回までの内容が分かっているものとしてすすめます。

6. その他履修上の注意事項
グループでの作業が多くあります。欠席や遅刻はグループのメンバーに迷惑が掛かるので注意をしてください。

7. 授業内容
【第１回】 ガイダンス、アンケート、文字の入力
【第２回】 プレゼンテーションとは、PowerPointの基礎
【第３回】 PowerPoint応用
【第４回】 企画書の作成(Word)
【第５回】 報告書の作成(Word)
【第６回】 クラウドとは
【第７回】 クラウドの使い方1
【第８回】 クラウドの使い方2
【第９回】 グループワーク①：発表のテーマを決める
【第10回】 グループワーク②：アンケートの作成
【第11回】 グループワーク③：大きいテーマからサブテーマへ
【第12回】 グループワーク④：発表資料の作成1
【第13回】 グループワーク⑤：発表資料の作成2
【第14回】 グループワーク⑥：発表
【第15回】 まとめと報告書の作成


